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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

г. Кемерово           01 марта 2021 г. 

1. Общие положения 

1.1. Положение об обработке персональных данных (далее – «Положение») разработано в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 

27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», иными нормативными актами, 

действующими на территории Российской Федерации.  

1.2. Положение определяет порядок сбора, хранения, комбинирования, передачи и любого 

другого использования персональных данных, полученных ООО «Константа» (далее – 

«Оператор») в целях обеспечения работы системы учета школьного питания в 

образовательных учреждениях (далее – «Система учета школьного питания») в соответствии 

с законодательством РФ.  

 

2. Основные понятия. Состав персональных данных 

2.1. В Положении используются следующие основные понятия:  

а) персональные данные - информация, необходимая в связи с обеспечением работы 

Системы учета школьного питания;  

б) обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 

таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных;  

в) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц;  

г) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;  

д) информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

е) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и /или в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных;  

ж) информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления. 

2.2. Сведения о персональных данных относятся к числу конфиденциальных. Оператор, 

получивший доступ к персональным данным, обязан их не раскрывать третьим лицам и не 

распространять персональные данные без согласия. 

2.3. В документы и информационные системы учета Оператором вносится информация, 

содержащая следующие персональные данные:  

а) фамилия, имя, отчество учащегося, дата рождения;  
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б) наименование образовательного учреждения, в котором обучается учащийся, а также 

класс обучения. 

 

3. Получение персональных данных 

3.1. Персональные данные предоставляются самим лицом.  

3.2. Оператор настоящим сообщает лицу о целях, предполагаемых источниках и способах 

получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению 

персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение, 

либо на последствия не предоставления персональных данных, либо предоставление их в 

искаженном/неверном виде.  

3.3. Лицо обязано сообщить Оператору достоверную информацию о себе.  

 

4. Обработка и передача персональных данных 

4.1. Общие требования при обработке персональных данных работника и гарантии их 

защиты определены законодательством РФ.  

4.2. Обработка персональных данных осуществляется исключительно в целях обеспечения 

соблюдения законодательства РФ. Вся информация, содержащая персональные данные 

собирается исключительно в целях поддержания работоспособности Системы учета 

школьного питания.  

4.3. Персональные данные могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и 

передаваться на хранение в электронном виде (посредством информационной системы).  

 

5. Хранение и защита персональных данных. 

5.1. Все операции по оформлению, формированию, ведению и хранению информации, 

содержащей персональные данные, должны выполняться Оператором либо специально 

уполномоченными им лицами.  

5.2. Ответственность за организацию обработки персональных данных возлагается на 

Оператора.  

5.3. Персональные данные по письменному запросу могут представляться в органы 

государственной власти.  

5.4. Передача информации, содержащей сведения о персональных данных по телефону, 

факсу, электронной почте, на электронных и бумажных носителях без письменного согласия 

лица запрещается, кроме предоставления информации в соответствии с законодательством 

РФ.  

5.5. Хранение персональных данных осуществляется на электронных носителях.  

 

6. Уничтожение персональных данных 

6.1. Документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в 

порядке, предусмотренном архивным законодательством РФ.  

 

7. Права лица по обеспечению защиты своих персональных данных 

7.1. Лицо (или его законный представитель) имеет право на:  

а) полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных;  
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б) свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на 

получение копий любой записи, содержащей персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством РФ;  

в) иные права, предусмотренные законодательством.  

 

8. Обязанности и ответственность Оператора за нарушение норм, регулирующих 

обработку и защиту персональных данных 

8.1. Лицо, виновное в нарушении норм, регулирующих получение, обработку, хранение, 

передачу и защиту персональных данных, несет дисциплинарную, материальную, 

гражданско-правовую, административную ответственность в соответствии с 

законодательством РФ. 


